
Tips til rapportering og utbetaling
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Søknadskriteriene er alltid 
utgangspunktet for tildelingen, 
gjennomføringen og 
rapporteringen
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Dokumentasjon skal være i henhold 
til det som det er søkt om

Søknaden finner dere her

I tillegg er det lurt å lagre 
egen kopi av søknaden ved 
innsendelse.
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Dokumentere hvordan midlene er brukt i henhold til søknaden, og tilsagnet i mottatt e-post:
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Dokumentere hvordan midlene er brukt i henhold til søknaden, og tilsagnet i mottatt e-post:

Hvilken søknad gjelder det?
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Dokumentere hvordan midlene er brukt i henhold til søknaden, og tilsagnet i mottatt e-post:

Hvor mye støtte fikk dere?
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Dokumentere hvordan midlene er brukt i henhold til søknaden, og tilsagnet i mottatt e-post:

Hva fikk dere støtte til?
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Dokumentere hvordan midlene er brukt i henhold til søknaden, og tilsagnet i mottatt e-post:

Når skal rapporten sendes inn?
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Dokumentere hvordan midlene er brukt i henhold til søknaden, og tilsagnet i mottatt e-post:

Til rapporteringsskjema:
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Les grundig krav til rapportering og utbetaling 

Link:
Krav til rapportering og utbetaling – Sparebankstiftelsen SMN

https://smnstiftelsen.no/sok-stotte/krav-til-rapportering-og-utbetaling/
https://smnstiftelsen.no/sok-stotte/krav-til-rapportering-og-utbetaling/
https://smnstiftelsen.no/sok-stotte/krav-til-rapportering-og-utbetaling/
https://smnstiftelsen.no/sok-stotte/krav-til-rapportering-og-utbetaling/
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Ved feilmelding: sjekk at organisasjonsnummer og mobilnummer er det samme som i søknaden

Ved bytte av kontaktperson og/eller nytt mobilnummer send beskjed til:
post@smnstiftelsen.no
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Rapport med vedlegg legges inn i skjema
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Kontonummer må eies av oppgitt org.nr. 
Støtten vil ikke bli utbetalt hvis det ikke er i 
samsvar.
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Ved avvik må det tydelig beskrives.

Vi ønsker dialog underveis i hvis prosjektet ikke blir som planlagt.
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Beskriv resultatet / status for prosjektet
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Informer gjerne om synergier og kuriositeter 
i prosjektet. Gi oss gjerne en tilbakemelding 
om noe burde vært annerledes eller 
forbedret i prosessen i samhandlingen med 
stiftelsen.
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Kryss av for utbetaling ved prosjektets slutt, 
og forespørsel om delutbetaling.
Ikke kryss av her hvis det kun er en statusrapport

Utbetaling av støtte skjer ukentlig når rapporten er godkjent 
(med unntak av kvartalsskifter)
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Rapporten skal:

• inkludere prosjektregnskap: dvs. oversikt over alle 
inntekter og utgifter

• kostnadene være dokumentert med bilag, eventuelle 
bilder eller annen dokumentasjon som beskriver 
kostnadene

Send oss gjerne bilder fra prosjektet

Dersom det er flere enn ti bilag må de slås sammen.
Tips: legg bilagene på bordet å ta et bilde med telefonen:
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Er det behov for delbetaling?

• Samme skjema som for sluttapport

• Klikk på avmerkingsboksen om at det er en utbetalingsanmodning

• Samme krav til dokumentasjon/bilag som til sluttrapport

• Regnskapet vil da være foreløpig

• Vi ønsker helst ikke delutbetalinger, og det er eventuelt mulig maks to ganger i 
løpet av prosjektet 
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Er ikke hele det innvilgede beløpet benyttet?

• Tilsagnet er inntil et visst beløp

• Ubenyttet støtte vil bli benyttet til andre formål som utlyses av stiftelsen

• Vi dekker kun dokumenterte kostnader i henhold til søknad og 
innvilget gave (samfunnsutbytte)
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Lurer du på noe er det bare å ta kontakt: 
post@smnstiftelsen.no

www.smnstiftelsen.no

mailto:post@smnstiftelsen.no
mailto:post@smnstiftelsen.no
mailto:post@smnstiftelsen.no

	Lysbilde 1: Tips til rapportering og utbetaling
	Lysbilde 2
	Lysbilde 3
	Lysbilde 4
	Lysbilde 5
	Lysbilde 6
	Lysbilde 7
	Lysbilde 8
	Lysbilde 9
	Lysbilde 10
	Lysbilde 11
	Lysbilde 12
	Lysbilde 13
	Lysbilde 14
	Lysbilde 15
	Lysbilde 16
	Lysbilde 17
	Lysbilde 18
	Lysbilde 19
	Lysbilde 20: Er ikke hele det innvilgede beløpet benyttet? 
	Lysbilde 21

